
 

 

 

 

 

 

 

 
 

Justicia Electoral 
Dirección General de Administración y Finanzas 
Coordinación General de Administración y Finanzas 
Unidad de Informática Administrativa 

 
FORM N° 

 
 

FECHA 
 

FORMULARIO DE CREACIÓN/BAJA DE USUARIO DE SISTEMAS 

FIRMAR CLAUSULAS DE SERVICIO AL DORSO Y ADJUNTAR FOTOCOPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD DEL SOLICITANTE 

  DATOS DEL FUNCIONARIO 

Nombres: 
 

Apellidos:  
 

Cédula: 
 

Afectación:  
 

Celular: 
 

Interno: 
 

E-mail: 
 

Usuario: 
 

Contraseña: 
 

SOLICITUD         CREACIÓN          BAJA 
   
            

Sistema Administración     
Sistema Proveedores     
Sistema RRHH     
Sistema Mesa de entrada     
Sistema Viáticos     
Sistema Fondo Fijo     
Sistema Área Medica     
Sistema Transporte     
Sistema Guía Telefónica     
Sistema Mesa de Entrada Web     
Sistema Superintendencia     
Sistema Tareas Electorales     
Sistema CMS APP     

PARA USO DE LA UNIDAD DE INFORMATICA ADMINISTRATIVA 

AUTORIZADO POR  

Firma  Fecha  

ENTREGA DE CONTRASEÑA 

E-mail  Impreso   

ENTREGADO O ENVIADO POR  

Firma  Fecha  
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FECHA 
 

FORMULARIO DE CREACIÓN/BAJA DE USUARIO DE SISTEMAS 

Términos de utilización de las cuentas de Usuario de los Sistemas 
Cláusulas de servicio 

1. La cuenta de usuario es personal, y la contraseña no debe ser compartida con otra persona. 
2. Está prohibida la copia o divulgación de la información accedida con este usuario a los sistemas, 

 salvo que exista una autorización explícita del propietario del sistema. 
3.  Todo acceso que no esté explícitamente asignado en este formulario, está prohibido. 
4. El usuario debe notificar a la U.I.A inexactitudes en la información de los sistemas, así como  

violaciones a la seguridad que sean detectadas. 
5. La U.I.A se reserva el derecho de revocar cualquier acceso sin previo aviso, en el caso de que se  

detecte que la seguridad de la cuenta ha sido violada. 
6. El usuario está obligado a solicitar la baja de su cuenta de usuario, cuando ya no vaya a utilizar en  

sus funciones. 
7. Las operaciones realizadas en la base de datos con la cuenta de usuario solicitada son de exclusiva 

responsabilidad del usuario. 
 

Aceptación de las cláusulas 
 
Firma del usuario: _______________________ 
 
Aclaración: _____________________________ 
 
Número de cédula: ______________________ 


